
    УТВЕРЖДЕН 

 Начальник  МКУ Отдела образования 

администрацйии Бурейского 

муниципального округа 

 

С.Г. Воробец 

 
 

 

П Л А Н 

работы МКУ Отдела образования администрации Бурейского  

муниципального округа на февраль 2024 года 

 

Дата Мероприятия Время Ответственные 

исполнители и 

соисполнители 

І. Контрольно-аналитическая деятельность МКУ Отдела образования с 

образовательными учреждениями. 

1. Контроль качества образования 

В течение 

месяца 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Анализ потребности 

образовательных учреждений в 

педагогических кадрах 

(информация) 

 Нестеренко А.В. 

 

 

Контроль исполнения решения 

Совета руководителей от 16.11.2023 

№ 3 по теме «Деятельность 

администрации ДОУ по созданию 

безопасных условий в учреждении» 

(Совет руководителей) 

 Чистякова И.Ю. 

Сведения о распределении 

участников ЕГЭ по ППЭ и 

аудиториям (информация в РЦОИ, 

ОУ) 

 Юрьева Т.А. 

Организация проведения 

информационно- разъяснительной 

работы с участниками ГИА 

(мониторинг работы ОУ) 

 Юрьева Т.А. 

 

 

 

 

Суханова С.Г. 

 

 

 

 

 

Анализ исполнения планов 

мероприятий по устранению 

выявленных замечаний по 

результатам проведения 

независимой оценки качества 

образования в образовательных 

учреждениях в 2023 году  

 

 
Мониторинг сайтов ОУ  Суханова С.Г. 

 



 

 
Анализ посещаемости детьми 

объединений, кружков, секций в 

ЦВР (информация) 

  

Суханова С.Г. 

 

 

Юрьева Т.А. 

 

Формирование РБД: 

- Сведения о работниках ППЭ на 

ГИА  

- Сведения об участниках ОГЭ 

(информация в РЦОИ) 

 

 

Техническая готовность ППЭ к 

началу экзаменационного периода 

(информация о готовности ППЭ) 

  

Юрьева Т.А. 

 

 

Чистякова И.Ю. 

 

 

 

 

 

Чистякова И.Ю. 

 

 

Юрьева Т.А. 

 

 

 

 Изучение организационно – 

управленческой деятельности 

руководителей ДОО по 

исполнению рекомендаций по 

итогам независимой оценки 

качества образования 2023 

 

 
Мониторинг посещаемости детей в 

дошкольных образовательных 

организациях. 

 

 

Итоговое собеседование в 9 классах 

образовательных учреждений 

округа 

 

   Нестеренко А.В. 

ІІІ. Финансово-хозяйственная деятельность 

Отв. Гладилова А.В. 

В течение 

месяца 

Подготовка и сдача бухгалтерской 

и статистической отчетности за 

декабрь 2023г., годовой 2023 год 

 Талалаева М.В. 

Корабельникова 

А.В., Рябошапко 

О.В., Русалева 

Е.А. 

Размещение планов-графиков в 

ЕИС  
 Рябошапко О.В. 

Нестеренко И.В. 

Талалаева Е. А. 

Заключение текущих контрактов на 

приобретение продуктов питания, 

оказания услуг, выполнение работ, 

размещение в ЕИС 

 Рябошапко О.В. 

Нестеренко И.В. 

Талалаева Е. А. 

Внесение бюджетных обязательств 

в программу 1С 
 Рябошапко О.В. 

Нестеренко И.В. 

Талалаева Е.А. 

Аукционы по продуктам питания 

ДОУ 
 Рябошапко О.В. 

Нестеренко И.В. 



Талалаева Е.А. 

Проведение конкурсных процедур 

по капитальному ремонту МОБУ 

Новобурейская СОШ №1, МОКУ 

Долдыканская СОШ 

 Рябошапко О.В. 

Разработка документации для 

проведения аукционов по замене 

окон МОКУ Виноградовская СОШ, 

МОБУ Новобурейская СОШ № 1  

 Ветрова Л. А. 

 Заключение соглашений о порядке 

предоставления субсидий с 

областным бюджетом. 

 Баранова Е. Г. 

Понасюк М. О., 

Чернышова А. 

 Заключение соглашений о порядке 

предоставления субсидий с 

бюджетными учреждениями. 

 Баранова Е. Г. 

Понасюк М. О., 

Чернышова А. 

 Внесение изменений в 

муниципальные программы в связи 

с уточнением областного бюджета 

 Баранова Е. Г. 

Понасюк М. О., 

Чернышова А. 

 Разноска соглашений о порядке 

предоставления субсидий с 

бюджетными учреждениями. 

 Талалаева М.В. 

 Обработка текущей документации  Талалаева М.В., 

Болдырева Р. В., 

Корабельникова 

А.В.,  

Русалева Е.А., 

Шамкина Е.О., 

Рябошапко О.В. 

Гладилова А. В.,  

Баранова Е. Г. 

 Оплата счетов, счетов-фактур  Болдырева Р.В. 

Ванина Л. 

 Размещение в ЕГИССО 

информации по 

возмещению/компенсации расходов 

по оплате отдыха и оздоровления 

 Вивдыч Н.В.,  

Русалева Е.А., 

Шамкина Е.О.,  

ІV.  Охрана прав несовершеннолетних. 

В течение 

месяца 

Предоставление в МСЗН сведений 

о выявлении и устройстве детей-

сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей за 2023 год, 

отчетная форма №103-РИК. 

 Деркач Е.В. 

Колосова С.А. 

Медведева А.О. 

 

Составление ежемесячных, 

квартальных отчетов. 

 



Предоставление запрашиваемых 

данных в УПФ РФ, УСЗН  о семьях, 

имеющих право на дополнительные 

меры и поддержки. 

 

Формирование учетных дел детей-

сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, подлежащих 

обеспечению жилыми 

помещениями, и отправка в адрес 

министерства социальной защиты 

населения для включения в список 

детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, 

подлежащих обеспечению жилыми 

помещениями. 

 

Подготовка постановлений по 

вопросам защиты имущественных и 

личных прав несовершеннолетних: 

- выдача предварительных 

разрешений на совершение сделок с 

имуществом подопечных; 

- выдача предварительных 

разрешений на совершение сделок с 

имуществом несовершеннолетних; 

- выдача разрешения на изменение 

фамилии, имени 

несовершеннолетнего. 

 

Работа   в  РБД (региональный банк 

данных о детях, оставшихся без 

попечения родителей) (мониторинг 

анкет,  актуализация и  обновление 

данных о детях, оставшихся без 

попечения родителей. 

 

 

 

Внесение данных по 

профилактической работе с 

семьями, находящихся в 

социальном опасном положении в 

АИС «Семья и дети». 

 

 Ведение реестра лиц лишенных 

родительских прав или 

ограниченных в родительских 

правах, отстраненных от 

обязанностей опекуна (попечителя) 

на ненадлежащее выполнение 

  



возложенных на них законом 

обязанностей. 

 Подготовка к судебным заседаниям 

(исполнение судебных запросов) и 

участие в судебных заседаниях 

  

В течение 

месяца 

Прием граждан по личным 

вопросам 

  

В течение 

месяца 

Загрузка сведений в ЕГИССО о 

законных представителей 

(родителях, опекунах и 

попечителях) лишенных 

родительских прав, ограниченных в 

родительских правах, либо 

восстановленных в родительских 

правах 

  

V. Организационно-методическая работа. 

Отв. Нестеренко А.В. 

В течение 

месяца 

Мониторинг учебников и учебных 

пособий, составление заявок на 

учебный год 

 Методисты ОМО  

16.01.2024 Проведение муниципального этапа 

научно-технологических проектов 

«Большие вызовы» 

 Нестеренко А.В. 

В течение 

месяца 

Консультация для школьных 

библиотекарей по составлению 

заявок на учебники и учебные 

пособия 

 Методисты ОМО 

В течение 

месяца 

Планирование курсовых 

мероприятий для педагогов ОО, 

ДОО 

 Нестеренко А.В. 

В течение 

месяца 

Разработка комплекса мер по 

систематизации сотрудничества с 

образовательными учреждениями 

 Методисты ОМО 

До 

15.01.2024 

Подготовка отчета о деятельности 

территориальной психолого-

медико-педагогической комиссии 

за 2023 год 

 Методисты ОМО 

В течение 

месяца 

Подготовка текущей отчетности по 

запросам 

 Методисты ОМО 

В течение 

месяца 

Размещение информации в 

компоненте «Госпаблики» 

 Надежкина Т.А. 

В течение 

месяца 

Планирование и проведение 

торжественного награждения 

одаренных детей «Ступени успеха» 

 Методисты ОМО 

В течение Координация работы по  Нестеренко А.В. 



месяца регистрации участников 

муниципального и школьного этапа 

конкурса юных чтецов «Живая 

классика» на электронной 

платформе конкурса 

VІ. Работа муниципального опорного центра 

в течение 

месяца 

Работа в ГИС АО «Навигатор» 

(зачисление на программы, 

обновление информации, 

подготовка запросов на 

техподдержку, помощь родителям). 

Работа с актуальными модулями 

Навигатора 

 Старовойтова 

О.А. 

 Стаднюк М.В. 

 Внутренняя оценка качества 

дополнительных 

общеобразовательных программ, 

реализуемых в 2024-2025 учебном 

году по социальному сертификату 

 Стаднюк М.В. 

Старовойтова 

О.А. 

 

в течение 

месяца 

Участие в вебинарах, онлайн-

конференциях, ВКС, проводимых 

РМЦ Амурской области 

 

 Стаднюк М.В. 

Старовойтова 

О.А  

в течение 

месяца 

2 раза в 

неделю 

Подготовка и размещение 

информации для родителей, детей и 

педагогов через аккаунт ресурса 

«Телеграм»  

 

 Стаднюк М.В. 

Старовойтова 

О.А. 

 

в течение 

месяца 

 

Подготовка и размещение 

актуальной информации на сайте 

МОЦ Бурейского муниципального 

округа 

 Стаднюк М.В. 

в течение 

месяца 

Подготовка информации, отчетов 

для РМЦ Амурской области (по 

запросу) 

 Стаднюк М.В. 

 Разработка модульных программ 

 

  

VІІ. Районные массовые мероприятия. 

Социально-гуманитарное направление 

20.11.2023- 

09.02.2024 

Окружная природоохранная акция 

«Покормите птиц зимой» 

 А.В. Аскреткова 

01.02.2024- 

1.05.2024 

Муниципальный этап III 

Международного детского 

экологического форума 

«Изменение климата глазами 

детей» 

 О.В. Кобаченко 



22.01.2024- 

05.02.2024 

Муниципальный этап областного 

конкурса генеалогических 

исследований «Моя родословная» 

 О.В. Кобаченко 

12.01.2024- 

03.02.2024 

Муниципальный этап областного 

конкурса социальной рекламы 

«Держим курс на ПДД» 

 О.В. Кобаченко 

21.01.2024- 

18.02.2024 

Муниципальный этап конкурса на 

лучший «Снежный городок Эколят 

– 2024» 

 О.В. Кобаченко 

Физкультурно-спортивное направление 

14-15 

февраля 

2024 г. 

Спартакиада школьников 

Бурейского МО  по лыжным гонкам 

 Д.А. Расулова 

 

1 февраля 

2024 

Приём нормативов испытания 

комплекса ГТО у воспитанников 

детских садов, приуроченный к 

Всероссийской декаде спорта и 

здоровья 

 Д.А. Расулова 

 

27 февраля  Акция «10 лет с ГТО»   Д.А. Расулова 

 

VІІІ. Отчёты в министерство образования и науки Амурской области. (по 

отдельному плану). 

ІХ. Вопросы на контроле. 

В течение 

месяца 

Организация питания, подвоза, 

всеобуч в образовательных 

организациях 

 Специалисты 

отдела 

Соблюдение в образовательных 

учреждениях санитарно-

эпидемических требований 

 Специалисты 

отдела 

 Соблюдение теплового режима в 

образовательных учреждениях 

 Специалисты 

отдела 

 
 


