МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ БУРЕЙСКОГО РАЙОНА

П  Р  И  К  А  З

от     25.04.2017                                                                                                                      №  99  
п. Новобурейский

	Об утверждении Порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений, подведомственных муниципальному казенному учреждению Отдел образования администрации Бурейского района
	


  
В соответствии с подпунктом 8 пункта 1 статьи 158, пунктом 2 статьи 161, абзацами первым и вторым статьи 162, пунктом 1 статьи 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации и Общими требованиями к порядку составления, утверждения и ведения бюджетной сметы казенного учреждения, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20 ноября 2007 г. N 112н (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 14 декабря 2007 г., регистрационный N 10750), с изменениями, внесенными приказами Министерства финансов Российской Федерации от 30 июля 2010 г. N 84н (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 17 сентября 2010 г., регистрационный N 18471), от 23 сентября 2013 г. N 98н (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 21 ноября 2013 г., регистрационный N 30423), от 17 декабря 2015 г. N 201н (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 21 января 2016 г., регистрационный N 40678), от 30 сентября 2016 г. N 168н (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 2 ноября 2016 г., регистрационный N 44221),

 п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений, подведомственных муниципальному казенному учреждению Отдел образования администрации Бурейского района.
2. Установить, что настоящий Порядок, применяется при составлении и исполнении бюджета Бурейского района, начиная с бюджета на 2018 год (на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов), кроме исполнение второго абзаца пункта 1 настоящего Порядка 
3. Установить исполнение второго абзаца пункта 1 с момента начала использования государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами "Электронный бюджет" (в части формирования и ведения бюджетной сметы) на территории Бурейского района.
4. Признать утратившими силу:

- приказ МУ Отдел образования администрации Бурейского района от 12.12.2012 № 204 «Об утверждении порядка, утверждения и ведения бюджетной сметы муниципальных казенных учреждений образования, финансируемых за счет средств районного бюджета»

- приказ МУ Отдел образования администрации Бурейского района от 28.05.2013 № 126 «О внесении изменений в Порядок утверждения и ведения бюджетной сметы муниципальных казенных учреждений образования, финансируемых за счет средств районного бюджета»
4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на главного бухгалтера МКУ Отдел образования Скрипелеву Е.А.
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Начальник
    






                    С.А. Седых
Приложение № 1
к приказу МКУ Отдел образования 
администрации Бурейского района 

от 25.04.2017    № 99
ПОРЯДОК
составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений, подведомственных муниципальному казенному учреждению Отдел образования администрации Бурейского района
I. Общие положения

1. Настоящий Порядок определяет правила составления, утверждения и ведения бюджетных смет (далее - смета) муниципальных казенных учреждений, подведомственных муниципальному казенному учреждению Отдел образования администрации Бурейского района (далее - учреждение), являющихся получателями бюджетных средств.

Формирование и ведение сметы учреждениями осуществляется с использованием государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами "Электронный бюджет".

II. Формирование проектов смет

2. Формирование проектов смет на очередной финансовый год осуществляется в процессе формирования проекта решения о бюджете на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период).

3. Проекты смет учреждений, являющихся получателями бюджетных средств, формируются согласно прилагаемой формы, приведенной в приложении N 1 к настоящему Порядку. При этом учреждения при составлении проектов смет отражают только те разделы, в которых есть показатели. При наличии у учреждения показателей только в одном разделе, раздел 4 «Итого по бюджетной смете» не отражается.
4. Проекты смет составляются в рублях, в двух экземплярах, подписываются руководителем учреждения (в случае его отсутствия лицом, исполняющим обязанности руководителя), главным бухгалтером учреждения, должностным лицом, ответственным за составление сметы, и предоставляются в муниципальное казенное учреждение Отдел образования, являющееся главным распорядителем средств районного бюджета (далее – Отдел образования).

К проекту сметы учреждения прилагают обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании проекта сметы, являющиеся неотъемлемой его частью.

5. Срок предоставления проектов смет – за семь рабочих дней до срока, установленного Порядком формирования проекта районного бюджета на очередной финансовый год и плановый период для предоставления предложений по распределению бюджетных ассигнований районного бюджета на исполнение действующих и принимаемых обязательств на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) главным распорядителем средств районного бюджета.
III. Составление смет

6. Бюджетная смета составляется учреждением в целях установления объема и распределения направлений расходования средств бюджета на основании доведенных до учреждения лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения на период одного финансового года (на очередной финансовый год и плановый период), включая бюджетные обязательства по предоставлению бюджетных инвестиций и субсидий бюджетным и автономным учреждениям (далее - лимиты бюджетных обязательств).
7. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов подгрупп и элементов видов расходов классификации расходов бюджетов.

Учреждение вправе дополнительно детализировать показатели сметы по кодам аналитических показателей.

8. Смета составляется учреждением по прилагаемой форме (приложение N 2 к настоящему Порядку), в рублях, в двух экземплярах, подписывается руководителем учреждения (в случае его отсутствия лицом, исполняющим обязанности руководителя), главным бухгалтером учреждения и должностным лицом, ответственным за составление бюджетной сметы. При этом учреждения при составлении смет отражают только те разделы, в которых есть показатели. При наличии у учреждения показателей только в одном разделе, раздел 4 «Итого по бюджетной смете» не отражается.
9. Смета учреждения, являющегося получателем средств бюджета, составляется в течении семи рабочих дней со дня доведения ему соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

10. К представленной на утверждение смете прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы, являющиеся неотъемлемой частью сметы, которые утверждаются при утверждении сметы учреждения в соответствии главой IV настоящего Порядка.

IV. Утверждение смет

11. Подписанная смета учреждения в двух экземплярах предоставляется в Отдел образования для утверждения. 
12. Смета учреждения утверждается руководителем Отдела образования.
13. Утверждение сметы учреждения в порядке, установленном настоящим разделом осуществляется не позднее десяти рабочих дней со дня доведения ему в установленном порядке соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

14. После утверждения первый экземпляр сметы с обоснованиями (расчетами) плановых сметных показателей, использованными при формировании сметы. возвращается учреждению, являющемуся получателем бюджетных средств, второй экземпляр сметы с обоснованиями (расчетами) плановых сметных показателей, использованными при формировании сметы, остается в Отделе образования.

V. Ведение смет

15. Ведение сметы предусматривает внесение изменений в смету в пределах доведенных учреждению объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

Изменения показателей сметы составляются учреждением по прилагаемой форме (приложение N 3 к настоящему Порядку). При этом учреждения не отражают разделы, которые не были отражены при составлении смет.
Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей - сумм увеличения, отражающихся со знаком "плюс" и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражающихся со знаком "минус":

изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного учреждению объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджета бюджетной классификации Российской Федерации, требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;
изменяющих распределение сметных назначений по дополнительным кодам аналитических показателей (если учреждение дополнительно детализировало показатели сметы по кодам аналитических показателей в соответствии с пунктом 7 настоящего Порядка), не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя бюджетных средств и утвержденного лимита бюджетных обязательств;
изменяющих объемы сметных назначений, приводящих к перераспределению их между разделами сметы.

К представленным на утверждение изменениям в смету прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, сформированные в соответствии с положениями пункта 10 настоящего Порядка.

16. Внесение изменений в смету, требующее изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения изменений в бюджетную роспись главного распорядителя средств бюджета и лимиты бюджетных обязательств.

17. Утверждение изменений в смету осуществляется в соответствии с разделом IV настоящего Порядка.

Приложение № 1
к   Порядку составления, утверждения
и        ведения        бюджетных        смет

муниципальных казенных учреждений,
подведомственных      муниципальному 
казенному          учреждению        Отдел 
образования                    администрации 
                                 Бурейского    района
(форма)

	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	_______________________________________
(наименование должности лица утверждающего бюджетную смету)

	
	_______________________________________
(наименование главного распорядителя бюджетных средств)

	
	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


                                                   


                            «__» _______20__г.

ПРОЕКТ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ НА 20__ ФИНАНСОВЫЙ ГОД

(НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20__ И 20__ ГОДОВ)

	
	КОДЫ

	Форма по ОКУД
	0501012

	от «__» ____________ 20__г.                                                Дата
	

	по ОКПО
	

	Получатель бюджетных средств                      _____________________________   по Перечню (Реестру)   
	

	Распорядитель бюджетных средств                 _____________________________   по Перечню (Реестру)   
	

	Главный распорядитель бюджетных средств _____________________________                               по БК   
	

	Наименование бюджета                                    _____________________________                     по ОКТМО
	

	Единица измерения: руб.                                                                                                                     по ОКЕИ
	383


Раздел 1. Расходы, осуществляемые в целях обеспечения выполнения функций 
органами государственной власти (государственными органами), 
органами местного самоуправления (муниципальными органами), 
муниципальными казенными учреждениями и их 
обособленными (структурными) подразделениями
на 20__год (на 20__год и плановый период 20__ и 20__ годов)
	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя <*>

	Сумма на 20__ год
	Плановый период

	
	
	
	
	
	Сумма на 20__ год
	Сумма на 20__ год

	
	
	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	      6
	      7
	    8
	   9
	   10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего
	
	
	


	Номер страницы
	

	Всего страниц
	


Раздел 2. Расходы муниципальных органов в части
предоставления бюджетных инвестиций и субсидий 

бюджетным и автономным учреждениям
на 20__год (на 20__год и плановый период 20__ и 20__ годов)
	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя <*>
	Сумма на 20__ год
	Плановый период

	
	
	
	
	
	Сумма на 20__ год
	Сумма на 20__ год

	
	
	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	  6
	7
	    8
	   9
	   10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего
	
	
	


	Номер страницы
	

	Всего страниц
	


Раздел 3. Иные расходы, не отнесенные к разделам 1 и 2,
на 20__год (на 20__год и плановый период 20__ и 20__ годов)
	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя <*>
	Сумма на 20__ год
	Плановый период

	
	
	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	
	
	Сумма на 20__ год
	Сумма на 20__ год

	1
	2
	3
	4
	5
	  6
	7
	    8
	   9
	   10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего
	
	
	


	Номер страницы
	

	Всего страниц
	


Раздел 4. Итого по бюджетной смете
на 20__год (на 20__год и плановый период 20__ и 20__ годов)
	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя <*>
	Сумма на 20__ год
	Плановый период

	
	
	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	
	
	Сумма на 20__ год
	Сумма на 20__ год

	1
	2
	3
	4
	5
	  6
	7
	    8
	   9
	   10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего
	
	
	


	Номер страницы
	

	Всего страниц
	


Руководитель учреждения    __________     _________
__________________

                                                               (должность)           (подпись)                   (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер                                          _________          __________________

                                                                                               (подпись)                  (расшифровка подписи)

Исполнитель                            __________    _________          __________________                _____________

                                                                (должность)          (подпись)                   (расшифровка подписи)                            (телефон)

"__" _______ 20__ г.

__________________________
<*> Код аналитического показателя указывается в том случае, если учреждением принято решение о дополнительной детализации расходов бюджета.
Приложение N 2
к   Порядку составления, утверждения
и        ведения        бюджетных        смет

муниципальных казенных учреждений,
подведомственных      муниципальному 
казенному          учреждению        Отдел 
образования                    администрации 
                                 Бурейского    района
(форма)

	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	_______________________________________

(наименование должности лица утверждающего бюджетную смету)

	
	_______________________________________

(наименование главного распорядителя бюджетных средств)

	
	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


                                                   


                            «__» _______20__г.

БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА НА 20__ ФИНАНСОВЫЙ ГОД

(НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20__ И 20__ ГОДОВ)

	
	КОДЫ

	Форма по ОКУД
	0501012

	от «__» ____________ 20__г.                                                Дата
	

	по ОКПО
	

	Получатель бюджетных средств                      _____________________________   по Перечню (Реестру)   
	

	Распорядитель бюджетных средств                 _____________________________   по Перечню (Реестру)   
	

	Главный распорядитель бюджетных средств _____________________________                               по БК   
	

	Наименование бюджета                                    _____________________________                     по ОКТМО
	

	Единица измерения: руб.                                                                                                                     по ОКЕИ
	383


Раздел 1. Расходы, осуществляемые в целях обеспечения выполнения функций 
органами государственной власти (государственными органами), 
органами местного самоуправления (муниципальными органами), 
муниципальными казенными учреждениями и их 
обособленными (структурными) подразделениями

на 20__год (на 20__год и плановый период 20__ и 20__ годов)
	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя <*>

	Сумма на 20__ год
	Плановый период
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	Номер страницы
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Раздел 2. Расходы муниципальных органов в части
предоставления бюджетных инвестиций и субсидий 

бюджетным и автономным учреждениям
на 20__год (на 20__год и плановый период 20__ и 20__ годов)
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Раздел 3. Иные расходы, не отнесенные к разделам 1 и 2,
на 20__год (на 20__год и плановый период 20__ и 20__ годов)
	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя <*>
	Сумма на 20__ год
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	Итого по коду БК (по коду раздела)
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	Номер страницы
	

	Всего страниц
	


Раздел 4. Итого по бюджетной смете
на 20__год (на 20__год и плановый период 20__ и 20__ годов)
	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя <*>
	Сумма на 20__ год
	Плановый период

	
	
	раздела
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	вида расходов
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	Итого по коду БК (по коду раздела)
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	Номер страницы
	

	Всего страниц
	


Руководитель учреждения    __________     _________
__________________

                                                               (должность)           (подпись)                   (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер                                          _________          __________________

                                                                                               (подпись)                  (расшифровка подписи)

Исполнитель                            __________    _________           __________________                _____________

                                                                (должность)          (подпись)                   (расшифровка подписи)                              (телефон)

"__" _______ 20__ г.

__________________________

<*> Код аналитического показателя указывается в том случае, если учреждением принято решение о дополнительной детализации расходов бюджета.
Приложение N 3
к   Порядку составления, утверждения
и        ведения        бюджетных        смет

муниципальных казенных учреждений,
подведомственных      муниципальному 
казенному          учреждению        Отдел 
образования                    администрации 
                                 Бурейского    района
(форма)

	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	_______________________________________

(наименование должности лица утверждающего бюджетную смету)

	
	_______________________________________

(наименование главного распорядителя бюджетных средств)

	
	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


                                                   


                            «__» _______20__г.

ИЗМЕНЕНИЕ № ___ ПОКАЗАТЕЛЕЙ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ НА 20__ ФИНАНСОВЫЙ ГОД

(НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20__ И 20__ ГОДОВ)

	
	КОДЫ

	Форма по ОКУД
	0501013

	от «__» ____________ 20__г.                                                Дата
	

	по ОКПО
	

	Получатель бюджетных средств                      _____________________________   по Перечню (Реестру)   
	

	Распорядитель бюджетных средств                 _____________________________   по Перечню (Реестру)   
	

	Главный распорядитель бюджетных средств _____________________________                               по БК   
	

	Наименование бюджета                                    _____________________________                     по ОКТМО
	

	Единица измерения: руб.                                                                                                                     по ОКЕИ
	383
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Раздел 4. Итого по бюджетной смете
на 20__год (на 20__год и плановый период 20__ и 20__ годов)
	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Код аналитического показателя <*>
	Сумма на 20__ год
	Плановый период

	
	
	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	
	
	Сумма на 20__ год
	Сумма на 20__ год

	1
	2
	3
	4
	5
	  6
	7
	    8
	   9
	   10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего
	
	
	


	Номер страницы
	

	Всего страниц
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Исполнитель                            __________    _________           __________________                _____________

                                                                (должность)          (подпись)                    (расшифровка подписи)                              (телефон)

"__" _______ 20__ г.

__________________________

<*> Код аналитического показателя указывается в том случае, если учреждением принято решение о дополнительной детализации расходов бюджета.
